recursos humanos
comisién executiva nacional
sindicato nacional de comisiéns obreiras de galicia

CONVOCATORIA N.° EXT-02/26

Bolsa de traballo temporal de
PERSOAL ADMINISTRATIVO

NIVEL ACADEMICO ESIXIDO:

formacion profesional rama administrativa — grao superior ou equivalentes

REQUISITOS ESIXIDOS:

Manexo de equipos informaticos (tratamento de textos, folla de calculo, correo

electroénico, internet, elementos de Google, etc.).

- Experiencia - Cofiecementos de contabilidade, apoio administrativo de gabinetes
xuridicos, atencién ao publico, administracion recursos humanos, administracion

electrdnica, tarefas administrativas en xeral.
VALORARASE:
— Experienciarelacionada co posto
— Formacién relacionada co posto
— Lingua galega (falada e escrita)
XORNADA: Tempo completo / Tempo parcial
SALARIO: Segundo convenio colectivo

CENTROS DE TRABALLO: A Corufia, Ferrol, Santiago de Compostela, Lugo, Viveiro, Ourense,
Pontevedra, Vigo, Vilagarcia de Arousa.

As persoas interesadas enviaran (*) cuberto o formulario de CV que se achega a esta
convocatoria, xunto co CV habitualmente remitido, ao Departamento de Recursos Humanos do
Sindicato Nacional, facendo constar a referencia da presente convocatoria. E importante encher
correctamente os apartados das datas de experiencia e das horas de formacién.

O prazo para a recepcién de CV rematara o dia 4 DE XUNO

(*) Envio de curriculos: rrhh.administracion@galicia.ccoo.es

En relacién ao chamamento para a realizacion das probas de seleccién, habera un filtro previo polo que as candidaturas presentadas
seran valoradas segundo o CV presentado. O Sindicato Nacional resérvase o dereito a convocar ao nimero de persoas que estime
oportuno para a realizacion dun efectivo proceso selectivo.

NOTA: Para acreditar a titulacion, a persoa seleccionada presentara o titulo académico requirido, e para acreditar a experiencia laboral
presentara vida laboral mais os contratos correspondentes



recursos humanos
comisién executiva nacional
sindicato nacional de comisiéns obreiras de galicia

Santiago de Compostela, 26 de maio de 2026

INFORMACION PROTECCION DE DATOS PERSOAIS

Responsable
do tratamento

SINDICATO NACIONAL DE CCOO DE GALICIA
r/ Miguel Ferro Caaveiro, n.° 8, 15707 Santiago de Compostela

Datos contacto do
DPD

Contacto correo e.: dpd@ccoo.es

Usos e finalidades
dos datos

Xestion do proceso selectivo no que poida ser incluido para a provision de posto de traballo na entidade. Para tales
efectos, expresamente consente e autoriza a realizacién de cantas probas de caracter profesional, socioléxico,
psicoloxico e de aptitude sexan precisas para a determinacion do seu perfil profesional, asicomo a pedir referencias
respecto aos datos achegado no curriculo.

Prazo de

conservacion

O curriculo, salvo que Vde. exerza a supresion ou oposicion, poderd conservase para futuros procesos de seleccion
en posto de traballo da entidade, na drea da sta formacion académica e/ou profesional, pasando a formar parte o/a
candidato/a dunha bolsa de emprego. En todo caso, o responsable do tratamento non asume responsabilidade pola
falta de veracidade e actualizacion da informacion achegada. E, asi mesmo, resérvase a facultade de eliminar ou
destruir a informacién que puidese ter nos seus ficheiros, en calquera momento e sen previo aviso.

Lexitimacién

Os datos son tratados sobre a base do consentimento manifestado mediante a entrega ou envio do curriculo.

Destinatarios dos
datos

Os datos non seran cedidos, salvo autorizacion expresa da persoa interesada.

Dereitos

Vde. podera exercitar os dereitos de acceso, rectificacion, limitacion do tratamento, supresion ou, se for o caso,
oposicion. Para exercitar os dereitos deberad presentar un escrito no enderezo sinalado no apartado “Datos de
contacto do DPD”, dirixido & Delegada de Proteccion de Datos. Debera especificar cal dos devanditos dereitos
solicita que lle sexa satisfeito e, & sua vez, debera acompanarse da fotocopia do DNI ou documento identificativo
equivalente. En caso de que actuase mediante representante, legal ou voluntario, debera achegar tamén un
documento que acredite a representacion e documento identificativo deste.

Asi mesmo, en caso de considerar vulnerado o seu dereito & proteccion de datos persoais, podera interpofier unha
reclamacién ante a Axencia Espafola de Proteccion de Datos (www.aepd.es).




